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METODICKY POKYN
K VYPRACOVANI ZAVERECNE PRACE

: text respektuje pravidla ¢eského pravopisu, gramatiky a interpunkce.

:: Upozoriiujeme, ze podle ¢lanku 2 Opatieni rektora ¢&. 39/2022 Odevzdavani a kontrola
zavéreCnych praci v programech celozivotniho vzdélavani zamétfenych na vykon povolani

odevzdavaji ucastnici zavérecné prace v elektronické podobg.

PoZadovana struktura prace:

Titulni list (
Prohléaseni a vzor nize
Pod¢kovani (nepovinné)
Anotace a kli¢ova slova - struéné shrnuti obsahu dokumentu v ¢eském
Obsah
Vlastni text prace:
- Uvod (neéislovana kapitola)
- Jednotlivé kapitoly podle obsahu prace
- Zavér (necislovana kapitola)
Seznam pouzité literatury
Seznam pouzitych zkratek, ptipadné dalSich frekventované uzivanych termind, a jejich definic
Ptipadné piilohy

Prohlaseni:

Odevzdanim této prace na téma (Nazev prace) potvrzuji, Ze jsem ji vypracoval/a pod vedenim
vedouciho prace samostatn¢ za pouziti v praci uvedenych prament a literatury.

Kapitoly — vlastni text prace je ¢lenén do kapitol a podkapitol, zpravidla ¢islovanych arabskou
gislici. Clenéni do podkapitol je vyjadieno dalii Gislici za oznatenim hlavni kapitoly. Text se od

nadpisu kapitol oddéluje jednim prazdnym fadkem.

Uvod obsahuje zadani préce, cil prace, metodologickéa vychodiska, postup a zptisob feseni apod. Dalsi
kapitoly a podkapitoly oznacuji jednotlivé oddily prace. Zavér shrnuje dosazené vysledky, stru¢né
hodnoti celou praci podle piedem stanovenych cilt.
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Uvod a dal3i &asti
V tivodu prace a dalsich ¢astech jsou formulovany zejména:
- téma prace a divod jeho vybéru
- cil prace
- analyza soucasného stavu poznani v dan¢ oblasti
- zpusob / metoda dosaZeni cile
- ptedpoklady a omezeni prace

Zavér
V zavéru prace jsou formulovany zejména:
- vysledky, ke kterym autor dospé¢l
- pfinos autora k feSené problematice (co je v praci ptivodniho)
- zhodnoceni vyuzitelnosti dosazenych vysledki
- naméty pro piipadné ndvazné prace v dané oblasti

Seznam pouzité literatury
Norma APA, lze pouzit normu podle zvyklosti oboru

Tiskne se na samostatnou stranku. Za titulkem (Bibliographie) nasleduje seznam veSkerych prament,
které¢ byly pouzity k vypracovani prace. Hesla v seznamu jsou obvykle fazena abecedné podle
piijmeni autora, ¢i podle nazvu publikace. Bibliografické tidaje jsou uvadény podle norem pro
bibliografickou citaci.

Ptiklad:

Hendrich, J. Francouzska mluvnice, 1.vyd. Praha, SPN, 1991. ISBN 80-04-14022-X)

Jestlize je uvedeno vice autorti, uvadi se, pokud jejich pocet neptesahl tii, vS§echna jména (pf. Radina,
0., Tlaskal, J.) Je-li autorii vice nez tii, je mozné vypsat jenom hlavniho autora s poznamkou ,,a kol.*
Velké kolektivni prace (encyklopedie, slovniky) je ucelné umistovat do seznamu v abecednim
potadku podle prvniho pismene nazvu.

Bibliografické odkazy uzivame vzdy, kdyz doslovné nebo voln¢ citujeme a parafrazujeme myslenky
jiného autora. Forma bibliografickych odkazli je urena ¢eskou statni normou, ktera je k nahlédnuti
v knihovné. Doporucujeme vyuzit generatoru citaci na www.citace.com. Odkazy musi byt v celé praci
jednotné upraveny. Citace 1ze umistit na konci jednotlivych kapitol nebo 1épe v poznamce pod ¢arou.

Prilohy — nepocitaji se do rozsahu prace.

A) Mohou byt svazany s praci, maji stejny format jako prace a jsou jeji soucasti.

B) Mohou byt svazany do samostatného svazku (pti velkém rozsahu ptiloh).

C) Mohou byt pfipojeny volné (soubor fotografii, diapozitivii apod.). Vycet vSech pfiloh je nutno
uvést v obsahu a zminit se o nich v tvodu.
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Poznamky pod ¢arou a vysvétlivky — do textu se umisti symbol odkazu a pfislusna poznamka se
stejnym symbolem se tiskne ve spodni ¢asti stranky. Moderni textové editory umist'uji poznamky pod
¢arou automaticky.
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	Požadovaná struktura práce:

